
Produkt- 
und Leistungsbeschreibungen

des Jugendamtes der Stadt
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Jugendamt der Stadt Unna.
Autoren: Beate Janßen, Heinz Dieter Edelkötter, Hartmut Grimm.

des Produktbereiches Jugend,
der Produkte 
- Spielflächen 
- Kinder- und Jugendbüro.

Beschriebene Leistungen:

- Moderation des Kinder- und Jugendrates,
- Ferienpass für Kinder und Jugendliche,
- Servicestelle des Kinder- und Jugendbüros,
- “PRIMA-KLIMA” Initiative,
- Grundsatzfragen der Kinder- und Jugendarbeit,
- Projekte und Veranstaltungen,
- Stadtteilorientierte, soziale Gruppenarbeit,
- Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz.
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Produkt: Kinder- und Jugendbüro 

Leistung: Moderation des Kinder- und Jugendrates.

Zielgruppe: Mitglieder des KiJuRa.

Auftragsgrundlage:
§§1 Abs 3 Nr. 3, 8, 12 KJHG; UN Kinderrechtskonvention, GO NRW, Auftrag des JHA Stadt Unna vom
17. 9. 2001.

Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Verantwortlich:

Leistungsdefinition

Ziele:
- Beratung und Unterstützung der 28 Mitglieder des KiJuRa, seiner 

Untergruppen und Arbeitskreise.
- Förderung der Beteiligung von Kindern und Jugendlichen am politischen Leben.
- Abbau von Hemmschwellen zu Politik und Verwaltung.
- Vermittlung von politischen Strukturen.

Leistungsumfang

- Organisation und Koordination der verschiedensten Aktivitäten, Eigen- und 
Kooperationsangebote zur Beteiligung.

- Vorbereitung, Einladung, Organisation und Teilnahme an Sitzungen des KiJura.
- Schriftverkehr des KiJuRa mit Dritten.
- Führung des KiJuRa - Haushaltes, Kontoüberwachung, Beteiligung an Verträgen mit 

Dritten.
- Überprüfung und Pflege der technischen Mittler ( PC und Pheripherie).
- Beratung und Begleitung von Arbeitskreisen.
- Kontakt und Zusammenarbeit mit den die Mitglieder entsendenden Schulen, Vereinen 

und Verbänden.
- Beratung und Hilfe bei Projekten.
- Durchführung von Wahlen und Nachnominierungen.
- Planung und Einladung regelmäßiger Fortbildungsreihen während der Sitzungen zu

den Jugendrat interessierenden Themen.
- Weitere Daten zum Leistungsumfang können dem Anhang ( Einladungen zu Sitzungen 

des KiJuRa) entnommen werden.
- Verwaltungstätigkeit.

Kurzbeschreibung:
Der Kinder- und Jugendrat ist eine Form der gesetzlich vorgeschriebenen Partizipation von
Kindern und Jugendlichen. Die Leistung umfasst die Begleitung, Unterstützung und
Kontaktherstellung für die Mitglieder des Kinder- und Jugendrates, die allgemeine
Geschäftsführung und die Finanzmittel-beratung und prüfung.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Produkt: Kinder- und Jugendbüro 

Verantwortlich:

Leistungsdefinition

Leistung: Ferienpass für Kinder und Jugendliche aus Unna.

Kurzbeschreibung:
Das Jugendamt will  mit einem möglichst vielfältigen Angebot Anregungen und Möglichkeiten zu
einer sinnvollen Freizeitbeschäftigung während der Ferienzeit anbieten.

Leistungsumfang
- Gesamtabwicklung des FKJ: Schriftverkehr, Aquisition, Besuch von Anbietern aus der freien 

Wirtschaft, Vereinen und Verbänden, Aushandeln von Zuschüssen, Terminen und Ange-
botszeiten, verbilligten Eintrittspreisen, Materialbedarf.

- Planung, Organisation und Durchführung eigener Angebote. Leitung von Honorarkräften,
Vertragsverhandlungen. Organisation des Gerätepools.

- Terminierung aller Angebote, druckfertige Erstellung des FKJ inklusive aller benötigten
Peripherie auf CD, Auftrag an externe Druckerei, Proof-Prüfung, Abnahme, Verteilung von
9000 Exemplaren an Verteiler.

- Besuch der Angebote, Gespräche mit Anbietern.
- Abschlussbesprechungen, Schriftverkehr, Überprüfung und Vervollständigung des Geräte- 

und Materialpools.
- Verwaltungstätigkeit.

Auftragsgrundlage
§§ 1 Abs. 3 Nr. 3,8,12 KJHG

Zielgruppe:
Kinder und Jugendliche aus Unna

Ziele:

- sinnvolle und anregende Freizeitgestaltung anbieten.
- möglichst vielfältiges Angebotsspektrum.
- Chancengleichheit.
- Kinder und Jugendliche in Form von  „Schnupperkursen“ auch mit seltenen Sport- und

Freizeitangeboten bekannt machen.
- Stadtranderholung als Angebot im Rahmen der offenen Ganztagsgrundschule.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Leistung: Servicestelle des Kinder- und Jugendbüros

Verantwortlich:

Produkt: Kinder- und Jugendbüro

Leistungsdefinition

Kurzbeschreibung:
Das Kinder- und Jugendbüro ist Informations- undTreffpunkt für alle Unnaer Kinder und
Jugendlichen und vertritt ihre Interessen. Es ist Anlaufstelle des Kinder- und Jugendrates und sei-
ner Arbeitskreise, organisiert und koordiniert die verschiedensten Eigen- und Kooperations-
angebote und Aktivitäten. Es ist Servicestelle für Anregungen und Beschwerden aller den
Themenschwerpunkt Kinder und Jugendliche betreffenden Fragen.

Leistungsumfang:

- Sicherstellung regelmäßiger Öffnungszeiten des Kinder- und Jugendbüros.
- Pflege der Internetseite des Kinder- und Jugendbüros.
- Eingehende, Kinder und Jugendliche betreffende Anregungen und Beschwerden

bearbeiten oder weiterleiten, Zusammenarbeit mit anderen Fachämtern.
- Bereitstellung von Info- und Arbeitsmaterialien, Spiel- und Sportgeräten,

Medienausstattungen und anderen technischen Mittlern.
- Informationspool des Bildungs- und Freizeitangebotes in Unna.
- Betreuung/ Anleitung von Praktikanten.
- Öffentlichkeitsarbeit/ Beratung von Publikum.
- Verwaltungstätigkeit.

Auftragsgrundlage: §§ 1, 8 Abs. 3, 11 KJHG

Zielgruppe:
Kinder und Jugendliche bis zum vollendeten 27. Lebensjahr.

Ziele:
- Verbesserung der Partizipation von Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen

am öffentlichen Leben.
- Informations- und Erfahrungstransfer.
. Vernetzung, Bündelung und Nutzung von Synergieeffekten unterschiedlichster 

Aktivitäten.
- Initiierung kinderfreundlicher Prozesse und Strukturen in Verwaltungsbereichen.
- Teilhabe an Angeboten der Neuen Medien durch Internetpräsenz.
- Stärkung der Rechte von Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Produkt: Kinder- und Jugendbüro 

Leistung: „PRIMA-KLIMA“ - Initiative

Auftragsgrundlage: §§ 9,11,81 Abs. 1 KJHG

Zielgruppe:
Pädagogisch wirkende Multiplikatoren, Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene

Ziele:
- Implementierung von Programmen zur gewaltfreien Konfliktlösung.
- Steigerung sozialer Kompetenz.
- Förderung sozialer Integration.
- Erweiterung von Medienkompetenz.
- Verbesserung schulischer und außerschulischer Jugendarbeit.
- Stärkung des sozialen, interaktionalen Klimas.

Kurzbeschreibung:
Gezieltes Leistungsangebot an pädagogisch wirkende Einrichtungen, das vermittels eines
ganzheitlichen Ansatzes durch Beratung, Initiierung und Kooperation von Projekten und
Fortbildungen gewaltfreie Konfliktlösungsstrategien konsensfähig machen und etablieren will.

Leistungsumfang
- Grundsatzplanung, Konzeptionierung und Organisation von Projektvorschlägen.
- Fortbildungen für LehrerInnen und andere Multiplikatoren.
- Planung, Organisation und Durchführung von Projektwochen in Schulen.
- Evaluation, Auswertung und Fortschreibung der Projekte im Rahmen eines 

Wirksamkeitsdialoges mit beteiligten Multiplikatoren.
- Regelmäßige Schulbesuche,„Betreuung“ von Schulen, die am Projekt teilnehmen.
- Zusammenarbeit mit anderen Fachämtern.
- Fortbildung und Anleitung von Honorarkräften.
- Bewirtschaftung des Projektetats.
- Konzeptionsberatung.
- Mitwirkung in Arbeitskreisen.
- Verwaltungstätigkeit.

Leistungsdefinition
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Produkt: Kinder- und Jugendbüro

Leistung: Grundsatzfragen der Kinder- und Jugendarbeit

Verantwortlich:

Kurzbeschreibung:
Durch Beratung, Abstimmung, Initiierung und Zusammenarbeit mit allen öffentlichen und freien
Trägern im Stadtgebiet die für die Förderung der Entwicklung junger Menschen erforderlichen
Angebote, Dienste und Einrichtungen der Jugendarbeit, der Jugendsozialarbeit und des erzieheri-
schen Jugendschutzes zur Verfügung stellen.

Leistungsdefinition

Leistungsumfang:
- Konzeptionen und Planungen von Maßnahmen der Kinder- und Jugendarbeit.
- Information, Beratung und Unterstützung von Einrichtungen und Trägern der freien 

Jugendhilfe in Belangen der Kinder- und Jugendarbeit.
- Mitwirkung bei Maßnahmen der Jugendhilfeplanung.
- Wahrnehmung einer koordinierenden, verantwortlichen Tätigkeit als öffentlicher Träger.
- Konzeptplanung, Organisation, Durchführung, Dokumentation von Aktionen,

Veranstaltungen und Projekten.
- Weiterentwicklung der Zusammenarbeit von Jugendhilfe und Schule.
- Wirksamkeitsdialog nach § 78 KJHG
- Aufnahme aktueller Kinder- und Jugendspezifischer Entwicklungen und Themen.
- Umsetzung des Landesjugendplanes auf kommunaler Ebene.
- Verwaltungstätigkeit.
- Kooperation mit und Unterstützung des Kinder- und Jugendringes.
- Begleitung und Weiterentwicklung des Ferienhilfswerkes.

Auftragsgrundlage: SGB VIII § 8

Zielgruppe:
Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene

Ziele:
- Die Interessen jungen Menschen aufgreifen.
- Zur Mitbestimmung befähigen.
- Förderung von gesellschaftlicher Mitverantwortung und sozialem

Engagement.
- Kooperation und Koordination aller Träger der Jugendarbeit unter Beachtung des

Grundsatzes der Subsidiarität.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Leistung: Projekte und Veranstaltungen

Verantwortlich:

Produkt: Kinder- und Jugendbüro

Leistungsdefinition

Kurzbeschreibung:
Vielfältige Leistungsangebote, die an die unterschiedlichsten Lebenssituationen, Bedürfnisse  und
Interessenlagen von Kindern, Jugendlichen und jungen Erwachsenen anknüpfen und deren
Entwicklung förden.

Leistungsumfang:

- Planung, Organisation und Durchführung von Weltkindertagen, Trödelmärkten, etc.
- Initiierung, Planung und Teilnahme an/von Kooperationsveranstaltungen mit

Trägern der Jugendhilfe/ dem Kinder- und Jugendring.
- Zusammenarbeit mit allen die Kinder- und Jugendarbeit der Stadt betreffenden

Vereinen und Verbänden.
- Projekte und Hilfen im Bereich Schule, Ausbildung und Beruf.
- Geschlechtsspezifische Mädchen- und Jungenarbeit.
- Problemorientierte Projekte/ Angebote für Randgruppen/ Cliquen.
- Verwaltungstätigkeit.

Auftragsgrundlage: SGB VIII, §§ 9,11, 81 Abs. 1.

Zielgruppe:
Kinder und Jugendliche bis zum vollendeten 27. Lebensjahr.

Ziele:
- Gestaltung des Bildungs- und Freiteitangebotes.
- Erschließung von Spielräumen und Orientierungshilfen zur Bewältigung, Gestaltung und

Förderung schöpferischer Eigenaktivität und selbstständigen, eigenbewussten Handelns.
- Förderung der Gleichberechtigung von Mädchen und Jungen.
- Mitgestaltung und Einflußnahme des sozialen Lebens im Gemeinwesen.
- Förderung der sozialen Integration von Kindern und Jugendlichen mit

Migrationshintergrund.
- Förderung des Umweltschutzgedankens.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Leistung: Stadtteilorientierte, soziale Gruppenarbeit.

Verantwortlich: Almuth Wnendt

Produkt: Kinder- und Jugendbüro

Leistungsdefinition

Kurzbeschreibung:
Stadtteilorientierte, soziale Gruppenarbeit fördert auf der Grundlage eines 
gruppenpädagogischen Konzeptes die Entwicklung älterer Kinder und Jugendlicher
durch soziales Lernen in der Gruppe.

Leistungsumfang:

- Planung und Vorbereitung von Gruppenprogrammen einschließlich Beschaffung von
Materialien und Medien.

- Anleitung von Angeboten im handwerklichen, kreativen und sportlichen Bereich.
- Begleitung und Animation von Gruppenprozessen.
- Durchführung eigener Projekte und Mitwirkung bei Projektwochen in 

Schulen und Einrichtungen der Jugendhilfe.
- Heranführung an kulturelle und sportliche Veranstaltungen.
- Enge Kooperation und Zusammenarbeit örtlichen freien Trägern,

Jugendfreizeiteinrichtungen, Kindergärten und Schulen im Stadtteil.
- Fachliche Anleitung und Beratung von ehrenamtlichen Mitarbeitern.
- Verwaltungstätigkeit.
- Mitwirkung bei jugendspezifischen Veranstaltungen.

Auftragsgrundlage: SGB VIII, §§ 11 ff.

Zielgruppe:
Kinder und Jugendliche im Schulalter, vorwiegend 8 - 16 Jahre.

Ziele:
- Soziales Lernen in der Gruppe
- Hilfen bei der Überwindung von Entwicklungskrisen und Schwierigkeiten.
- Hilfen bei Verhaltensproblemen.
- Hinführung zu selbstbestimmter Freizeitgestaltung und Soziabilität.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Leistung: Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz

Verantwortlich:

Produkt: Kinder- und Jugendbüro

Leistungsdefinition

Kurzbeschreibung:
Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz ist eine Querschnittsaufgabe der Jugendhilfe.
Er soll junge Menschen befähigen, Gefährdungen und Belastungen zu erkennen und sie zu 
bewältigen. Hinsichtlich seiner Ziele ist er zukunftsorientiert darauf gerichtet, die Befähigung 
junger Menschen zur Selbstbestimmung zu stärken und ihre Lebenskompetenz zu fördern.

Leistungsumfang:

- Gestaltung bedarfsgerechter Angebotsstrukturen.
- Implementierung relevanter Fragen, Angebote und Arbeitsansätze des Erzieherischen 

Kinder- und Jugendschutzes in alle Bereich der Jugendhilfe.
- Kooperation mit den im erzieherischen Kinder- und Jugendschutz

tätigen Organisationen, Vereinen und Verbänden, insbesondere in den Bereichen:
- Medienpädagogik und Jugendmedienschutz
- Kriminalitätsprävention
- Sucht und Suchtprävention
- politischer Extremismus
- neureligiöse Bewegungen
- Jugendarbeitsschutz
- Gewalt, Aggression und Jugenddelinquenz

Auftragsgrundlage: SGB VIII, §§ 1 und 14.

Zielgruppe:
Kinder, Jugendliche und Eltern.

Ziele:

- Stützung der Sozialisation junger Menschen.
- Hilfen bei der Bewältung von Gefährdungspotentialen.
- Schutz von Kindern und Jugendlichen vor gefährdenden Einflüssen.
- Förderung sozialer Entwicklungsprozesse.
- Unterstützung von Eltern und Erziehungsberechtigten bei der Pflege und 

Erziehung ihrer Kinder.
- Präventive Einflussnahme auf die Gestaltung von Lebensräumen junger Menschen.
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Noch Leistungsumfang

- sexueller Missbrauch, Kindesmisshandlung und -vernachlässigung
- Gesundheitserziehung
- Sexualpädagogik.

- Kooperation mit dem Ordnungsamt (gesetzlicher Jugendschutz)
- Kooperation im Bereich des strukturellen Jugendschutzes.
- Öffentlichkeits- und Aufklärungsarbeit.
- Informations- und Aufklärungsveranstaltungen.
- Sucht- und gewaltpräventive Maßnahmen.
- Verwaltungstätigkeit.
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Produktbereich: Jugend

Produktgruppe: Kinder- und Jugendarbeit

Produktbeschreibung

Leistung: Gestaltung der sozialräumlichen Umgebung von Kindern und Jugendlichen.

Verantwortlich:

Produkt: Spielflächen

Leistungsdefinition

Kurzbeschreibung:
Das Produkt umfasst die Vertretung der Interessen von Kindern und Jugendlichen
auf kommunalen Spielflächen und im öffentlichen Raum.

Leistungsumfang:

- Gestaltung von Spielräumen  einschließlich der Unterstützung von Spielplatzfesten und 
Gestaltungsaktionen  in Zusammenarbeit mit Kindern, Jugendlichen,
Eltern und Anwohnern.

- Planungsentwürfe und Auswahl von Spielgeräten für Neu- und Umgestaltung von
Spielflächen in Kooperation mit Fachämtern.

- Planungsabstimmung mit Kindern, Eltern und Anwohnern.
- Finanzplanung  und -verwaltung, Sponsoring, Auftragsvergabe.
- Gewinnung, Betreuung und Fortbildung von Spielplatzpaten.
- Pressearbeit.
- Verwaltungsarbeit.
- öffentliche Spielflächen betreffendes Beschwerde- und Konfliktmanagement.
- Abstimmung und Kooperation mit den Stadtbetrieben.

Auftragsgrundlage: SGB VIII, §§ 1, 8 und 11, Spielplatzsatzung der Stadt Unna,
Bundesbaugesetz, Landesbauordnung NW.

Zielgruppe:
Kinder, Jugendliche und Eltern.

Ziele:

- Verbesserung der Lebensumwelt von Kindern und Jugendlichen.
- Beteiligung von Kindern und Jugendlichen durch Erkundung ihrer Bedürfnisse

und durch Vereinbarung formeller Verfahren.
- Sicherung von Spielflächen, Spiel- und Bolzplätzen als Spiel- und Aufenthaltsräume,

als Freiräume, Handlungs- und Bewegungsräume, Lern-, Übungs- und Fantasieräume.
- Förderung von Spiel als notwendiger Entwicklungsform von Kindern und Jugendlichen.
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